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Приложение 
к приказу генерального директора
ОАО «ОЭК» 
от ____________ 2013 г. №_______
ПОРЯДОК
допуска персонала подрядных организаций 
на объекты ОАО «ОЭК» для выполнения общестроительных, 

ремонтных и аварийно-восстановительных работ

1. Настоящий Порядок разработан в целях организации допуска персонала подрядных организаций на объекты ОАО «ОЭК» для выполнения общестроительных, ремонтных и аварийно-восстановительных работ в соответствии с главами 12 и 13 Межотраслевых правил по охране труда при эксплуатации электроустановок (ПОТ РМ-016-2001). 

2. Допуск персонала подрядных организаций на объекты ОАО «ОЭК» для выполнения общестроительных, ремонтных работ, работ по техническому обслуживанию и ремонту оборудования в электроустановках, помещениях, а также на территориях объектов ОАО «ОЭК» разрешается в рабочие дни с 08:00 до 17:00; для выполнения аварийно-восстановительных работ – круглосуточно.
3. Организация допуска персонала подрядных организаций на объекты ОАО «ОЭК» включает:
3.1. Представление сопроводительного письма о допуске на объекты ОАО «ОЭК» для выполнения общестроительных, ремонтных и аварийно-восстановительных работ, включающее следующие требования:
3.1.1. Сопроводительное письмо должно быть оформлено подрядной организацией, с которой взаимодействует ОАО «ОЭК» в соответствии с договором, техническими условиями, актами разграничения балансовой принадлежности, в процессе реализации городских программ и т. п., по форме согласно приложению к настоящему Порядку, которое должно быть подписано руководителем подрядной организации. 
3.1.2. Сопроводительное письмо передается подрядной организацией для дальнейшей регистрации в секретариат ОАО «ОЭК», расположенный на первом этаже административного здания ОАО «ОЭК» по адресу: Москва, Раушская наб., д. 8.  
3.1.3. Регистрация сопроводительного письма осуществляется в управлении документационного обеспечения департамента управления делами.
3.1.4. Визирование сопроводительного письма (разрешение на допуск) осуществляется первым заместителем генерального директора – техническим директором (исполняющим обязанности первого заместителя генерального директора – технического директора, заместителями технического директора) после его проверки отделом экономической безопасности управления безопасности, отделом пропускного и внутриобъектового режима управления безопасности и отделом охраны труда и техники безопасности управления безопасности труда.
3.1.5. Направление сопроводительного письма в структурные подразделения, на объектах которых будут выполняться работы.
3.2. Пропуск персонала подрядных организаций в здания ОАО «ОЭК», на охраняемую территорию питающих центров, а также въезд транспортных средств на территорию питающих центров осуществляется отделом пропускного и внутриобъектового режима после оформления разрешения на допуск.
3.3. Пропуск персонала подрядных организаций и въезд транспортных средств на территорию неохраняемых объектов ОАО «ОЭК» осуществляется с разрешения руководителя соответствующего структурного подразделения.
3.4. Проведение вводного инструктажа, включающее следующие требования:
3.4.1. Вводный инструктаж должен проводиться в управлении безопасности труда, расположенном в административном здании по адресу: Москва, Раушская наб., д. 8 (каб. № 319), или непосредственно в структурных подразделениях, на объектах которых будут выполняться работы.
3.4.2. Для прохождения вводного инструктажа персонал подрядных организаций должен иметь при себе удостоверение о проверке знаний установленной формы, при этом сведения, указанные в сопроводительном письме, должны соответствовать сведениям, указанным в удостоверении (Ф.И.О., группа по электробезопасности, профессия, должность и т. д.).
3.4.3. Работники ОАО «ОЭК», осуществляющие проведение вводного инструктажа, вправе потребовать документы, подтверждающие представленную в сопроводительном письме информацию (удостоверения, протоколы о проверке знаний, медицинские справки и т. д.).

3.5. Прибытие на место выполнения работ, прохождение первичного инструктажа на рабочем месте, ознакомление с электрической схемой электроустановки.

4. Право принятия решения, в каком качестве будет работать персонал подрядной организации (персонал строительно-монтажной организации или командированный персонал), возлагается на руководителя структурного подразделения, на объектах которого предполагается выполнение работ.
	Первый заместитель генерального директора – технический директор
	А.В. Майоров


Приложение
к Порядку допуска персонала подрядных организаций на объекты ОАО «ОЭК» для выполнения общестроительных, ремонтных и аварийно-восстановительных работ 
ФОРМА
Первому заместителю генерального
директора – техническому директору
ОАО «ОЭК»
А.В. Майорову

О допуске на объекты ОАО «ОЭК» персонала 
______________________________________
(наименование организации)

Уважаемый Андрей Владимирович!
Прошу Вас в соответствии с договором (актом разграничения балансовой принадлежности, техническими условиями, городской программой и т.п.) от ______________ 20__ г. № ________, заключенным между ОАО «ОЭК» и ___________________________________, для выполнения ___________________________________ в период с ____________ 20 __ г. по __________ 20__ г.
 (наименование работ)

разрешить допуск персонала_____________________________________________________ на
  (наименование организации)

 _______________________________________________________________________________ в составе:

 (наименование подразделения, объекта)
	№ п/п
	Фамилия, 

имя, отчество
	Должность,

номер мобильного телефона
	Группа по электробезопасности, класс электроустановки
	Права
(выдающий наряд, ответственный руководитель работ (руководитель работ), производитель работ, член бригады, право подписи акта-допуска)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Персонал прошел медицинский осмотр, проверку знаний правил, инструкций, нормативно-технических документов в области безопасной эксплуатации электроустановок, охраны труда, пожарной и промышленной безопасности и его квалификация соответствует выполняемой работе.

Прошу Вас также разрешить оформление пропусков на въезд на объекты ОАО «ОЭК» следующих транспортных средств:

1. _________________________________________________________________________
(модель автомобиля, государственный регистрационный знак)

2. ______________________________________________________________________
	__________________________________

(должность руководителя организации)
	____________

(подпись)
	________________________

(расшифровка подписи)


Ф.И.О. исполнителя

Тел.
	Первый заместитель генерального директора – технический директор
	А.В. Майоров
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