 ПЕРЕЧЕНЬ  ДОКУМЕНТОВ,  для  РЕГИСТРАЦИИ  (ПЕРЕРЕГИСТРАЦИИ)  ЭЛЕКТРОЛАБОРАТОРИИ  (далее - ЭЛ)  в  МТУ  РОСТЕХНАДЗОРА
1. Заявление на имя руководителя Межрегионального технологического  управления Ростехнадзора о регистрации (продлении) электролаборатории, с указанием видов испытаний электрооборудования (с правом выполнения приёмо – сдаточных, профилактических) см. Приложение № 1;
2. Устав организации, – титульный лист, 1-й, 2-й и последний листы, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРЮЛ(копии);
3. Приказ руководителя о создании ЭЛ, с назначением руководителя ЭЛ и состава сотрудников ЭЛ, с указанием их должностей;
4. Учетная карточка организации (реквизиты);
5. Положение об ЭЛ со структурной схемой административно-технической подчиненности электролаборатории и персонала;
6. Программы и методики проведения испытаний и измерений электрооборудования
    (соответствующие заявленным видам испытаний и измерений);
    Методики должны содержать электрические схемы проведения испытаний (измерений) 
    электрооборудования и электроустановок;
7.  Персонал ЭЛ.

  - документы, по квалификации персонала ЭЛ (дипломы, свидетельства о повышении 
    квалификации и т.д.) и допуску к испытаниям (измерениям);
 
  - журналы учета проверки знаний правил работы в электроустановках организаций электроэнергетики и электроустановках потребителей (копии);
  - удостоверения на группу по электробезопасности с правом проведения испытаний     повышенным напряжением (копии);
  - должностные инструкции персонала ЭЛ. 
  8.   Электрозащитные средства:
  -  утвержденный перечень средств защиты и плакатов (копия);
  -  журнал учета и содержания средств защиты (копия);
  -  приказ о назначении работника ЭЛ, ответственного за наличие и состояние средств
     защиты.
   9.  Средства испытаний и измерений:
 -  утверждённый перечень испытательного оборудования и средств измерений с
    указанием наименования и типа испытательного оборудования и средств измерений, 
    диапазона и точности измерений, данных о номере метрологического аттестата или
    свидетельства и дате последней и очередной аттестации и поверки;
 -  принципиальные электрические схемы испытательных и измерительных
    станций, стендов и установок;
 -  копии заводских паспортов на испытательное оборудование и средства измерений 
   (для нового оборудование);
 -  копии документов о метрологической поверке средств испытаний и измерений; 
 -  аттестаты аккредитации испытательного оборудования;
-  приказ о назначении ответственного за учет, содержание, поверку и ремонт средств измерений 
   и испытательного оборудования;
        -  приказ руководителя о назначении ответственных лиц при проведении работ по испытаниям
            и измерениям.

         10. Приказы:

          -  приказ о назначении ответственного за охрану труда при производстве испытаний;
          -  приказ о назначении ответственного за внутрипроизводственную систему качества 

             работ;

          -  приказ о назначении ответственного за нормативную и техническую документацию, 
             делопроизводство и ведение архива;
            (ответственным за всё может быть назначен руководитель ЭЛ).
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ПРИМЕЧАНИЯ:
1. К заявлению на имя руководителя Межрегионального технологического управления
 Ростехнадзора о регистрации ЭЛ прикладывается Перечень заявленных видов испытаний (измерений) электрооборудования (Приложение № 1), их наименования должны соответствовать терминологии нормативно-технических документов (ПУЭ, 7-е изд., Глава 1.8. Нормы приемо-сдаточных испытаний; ПТЭЭП, Прил. 3, Нормы испытаний электрооборудования и аппаратов электроустановок потребителей).
2. К заявлению прикладывается также учётная карточка предприятия с реквизитами;
      2. Руководитель ЭЛ, его заместитель и инженер должны пройти проверку знаний Норм и Правил работы в электроустановках в качестве административно – технического персонала, производитель работ и члены бригады -  оперативно - ремонтного персонала;
      3. Работу по испытаниям и измерениям может проводить персонал, специально подготовленный в соответствии с Правилами технической эксплуатации электрических станций и сетей РФ, ПТЭЭП, Правилами по охране труда при эксплуатации электроустановок, прошедший проверку знаний и получивший соответствующую группу по электробезопасности, а также право на проведение специальных работ;
      4. Проверка знаний у персонала электролаборатории проводится установленным порядком с обязательным участием специалиста, допущенного к проведению испытаний (измерений) электрооборудования, электроустановок и средств защиты. При отсутствии на предприятии возможности создания квалификационной комиссии проверка знаний у персонала ЭЛ проводится в комиссии, создаваемой органами госэнергонадзора;
      5. На все заявленные виды испытаний (измерений) электрооборудования и электроустановок должны быть составлены методики; бумажная копия комплекта методик проведения испытаний (измерений) предъявляется инспектору в процессе проверки электролаборатории по адресу фактического местонахождения ЭЛ.
      6. Наименования видов испытаний (измерений) электрооборудования, приведенные 
в ПЕРЕЧНЕ (Приложение №1), должны соответствовать терминологии, принятой в НТД  (ПУЭ, 7-е изд.,  Глава 1.8.;  ПТЭЭП, Прил. 3);
      7. В Перечне видов испытаний (измерений) электрооборудования напряжением выше 1000В необходимо указывать класс напряжения – Пример: Испытание элегазовых выключателей напряжением до 20 кВ;
      8. Комплект методик испытаний (измерений) электрооборудования прошивается вместе с титульным листом (см. Приложение № 2), нумеруется, утверждается печатью и подписью руководителя на последнем листе (см. Приложение № 3). Комплект методик передается в МТУ Ростехнадзора вместе с пакетом документов, перечисленных в перечне документов;
      9. Дополнительно в папку вкладывается второй экземпляр титульного листа комплекта методик испытаний (измерений) электрооборудования и элекьтроустановок;
     10. Документы, сдаваемые в Межрегиональное технологическое управление Ростехнадзора для регистрации ЭЛ, вкладываются в отдельные файлы, в соответствии с ПЕРЕЧНЕМ и подшиваются в твердую папку (скоросшиватель), на обложке которой следует указать наименование организации и класс напряжения регистрируемой ЭЛ;
     11. Копии документов заверяются печатью организации и подписью руководителя;
     12. При перерегистрации электролаборатории, ранее выданное свидетельство о
регистрации ЭЛ (копия) вкладывается в папку документов;
     13. Регистрация (перерегистрация) ЭЛ производится сроком на три года, а также при
модернизации испытательного оборудования или изменении назначения ЭЛ.

      14. Переносное испытательное оборудование или средства измерений приравниваются
 к передвижной лаборатории.
      15. Межрегиональное технологическое управление Ростехнадзора вправе потребовать
 и другие документы, определяющие способность ЭЛ и её персонала выполнять 
возложенные на них функции.
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ОБРАЗЕЦ     
НА БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

____________ №_______
                           Руководителю                            ______________________                                               Межрегионального технологического 

                                                                                                               управления Ростехнадзора                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                     А.А. Вотчаеву                                                                                                                                                                                                                           
ЗАЯВЛЕНИЕ

АО  (ООО) _______________ просит рассмотреть прилагаемые материалы, провести 
осмотр и:
Вариант № 1: продлить срок действия «Свидетельства о регистрации электролабора -

                         тории» с правом выполнения приёмо – сдаточных, периодических 

                         (профилактических) испытаний и измерений электрооборудования 
                                    и электроустановок напряжением до _________ В, кВ;
Вариант № 2: зарегистрировать и выдать «Свидетельство о регистрации электролабо-  

                          ратории» с правом выполнения приёмо –  сдаточных, периодических 

                         (профилактических) испытаний и измерений электрооборудования и 

                         электроустановок напряжением до _________ В, кВ;
Вариант № 3: изменить юридический адрес в ранее выданном «Свидетельстве 
                          о регистрации электролаборатории, расположенную по адресу:
                      Юридический адрес:  _____________________________
                      Фактический адрес ЭЛ: ___________________________
                      ОГРН   __________________________________________
                      ИНН   ___________________________________________
Электролаборатория предназначается для производства испытаний (измерений):
  -  в  электроустановках потребителей  _____________  (да, нет);

  -  в  электроустановках организаций электроэнергетики  _____________  (да, нет).
Гарантируем:

-  осуществление указанных видов деятельности ЭЛ в соответствии со строительными, 
   технологическими и санитарными нормами и правилами;

-  обеспечение конструктивной надежности и взрывопожарной безопасности;

-  защиту населения и окружающей среды;

-  устойчивую работу ЭЛ в чрезвычайных ситуациях.

Обязуемся при изменении устава, адресных данных, контактных телефонов и других 
реквизитов (персонала ЭЛ) письменно сообщить об этом в МТУ Ростехнадзора.
Приложение № 1 на ____ лист___ Приложение № 1 содержит перечень видов испытаний 
(измерений) электрооборудования и электроустановок.
               Руководитель организации: ___________________/             Ф.И.О.            /
                                                                                м.п.
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                                                                                                            Приложение № 1
Перечень
видов испытаний и измерений:

1.   Проверка наличия цепи между заземлёнными установками и элементами 
      заземлённой установки;
2.   Измерения сопротивления изоляции электрических аппаратов, вторичных
      цепей и электропроводки напряжением до 1кВ;

3.   Измерения сопротивления заземляющих устройств;
4.   Измерения напряжения прикосновения;

5.   Проверка действия расцепителей автоматических выключателей; 
6.   Проверка цепи фаза - нуль в ЭУ до 1 кВ с системой TN;
7.   Проверка фазировки РУ напряжением до 1кВ и их присоединений;

8.   Испытания устройств защитного отключения (УЗО);
9.   Испытания устройств АВР;
9.   Испытание электрооборудования повышенным напряжением промышленной 
      частоты 1000В.  -  ПУЭ, п.1.8.37; ПТЭЭП, Приложение 3, п.28.4;

10. Испытания измерительных трансформаторов тока;
11. Испытания крепёжных деталей розеток и приспособлений для подвешивания светильников; 

12. Испытания электродвигателей переменного тока напряжением до 1 кВ;
13. Испытания машин постоянного тока;
14. Испытания силовых трансформаторов, автотрансформаторов, масляных 
      реакторов и заземляющих дугогасящих реакторов, мощностью до 1600 кВА; 
15. Испытания воздушных выключателей;
16. Испытания элегазовых выключателей напряжением до 10 кВ; 

17. Испытания вакуумных выключателей напряжением до 10 кВ;
18. Испытания выключателей нагрузки;
19. Испытания масляных выключателей напряжением до 35 кВ;
20. Испытания разъединителей, короткозамыкателей и отделителей;
21. Испытания КРУ и КРУН;

22. Испытания комплектных токопроводов (шинопроводов);

23. Испытания сборных и соединительных шин;
24. Испытания конденсаторов;

25. Испытания вентильных разрядников и ограничителей перенапряжений;

26. Испытания трубчатых разрядников;

27. Испытания предохранителей, предохранителей – разъединителей напряжением выше 1 кВ;

28. Испытания силовых кабельных линий напряжением до 10 кВ;
29. Испытания силовых кабельных линий с изоляцией из сшитого полиэтилена 

      напряжением до 20 кВ;

30. Измерения показателей качества электрической энергии;
31. Тепловизионный контроль состояния электрооборудования.     
  Руководитель организации    ____________________  /
             Ф.И.О.                 /
                                                                                     м.п.                                                                                
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СОГЛАСОВАНО


                                                                                                                                         Приложение  № 2
Форма титульного листа комплекта методик

                                 УТВЕРЖДАЮ


                     Руководитель организации             

                        ______________________


                                            м.п.

                           «___» ___________ 2015 

Перечень методик испытаний измерений электрооборудования 

и электроустановок напряжением до ______  В,  кВ.
Методика №1 ._________________________________________________

Методика №2. _________________________________________________

Методика №3._________________________________________________ 
Методика №4. _________________________________________________

Методика №5. _________________________________________________

Методика №6. _________________________________________________

Методика №7. _________________________________________________

Методика №8. _________________________________________________

Методика №9. _________________________________________________

Методика №10. ________________________________________________

Методика №11. ________________________________________________
  и т. д.
         Руководитель  электролаборатории: ___________________ /          Ф.И.О.          /







        подпись
- 5 -
                                                                                                                Приложение  № 3
Форма последнего листа комплекта методик
   Прошнуровано и пронумеровано ______ листов.
  Руководитель организации: ____________________   /......................................../ 

         м.п.
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