ООО  « _______________»
                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                  Руководитель организации

                                                                ООО  «__________»                                                                                                                   
                                                                                         _________________   /______/             
                                                             м.п.

                                                                                                               «______»  июля  2012г.

ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ  ИНЖЕНЕРА  ЭЛ
ООО «_______________»
            Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена на основании трудового договора с инженером электролаборатории  _________________________________ и в соответствии с положениями № 197 – ФЗ от 30.декабря 2001г. «Трудового кодекса Российской Федерации» и иных нормативных актов, регулирующих трудовые отношения в Российской Федерации.
                                                                                               Срок  действия  установлен:

                                                                                                        с  «____» июля  2012г.

                                                                                                      до «____» июля  2015г. 

2012г.

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
          1.1..Инженер  электролаборатории (далее – ЭЛ) является штатным сотрудником ЭЛ  ОАО «од», назначается и освобождается от должности генеральным директором; 
          1.2. Инженер ЭЛ в своей работе подчиняется генеральному директору 
 ОАО «» и  руководителю ЭЛ;
          1.3.Инженер электролаборатории  в своей работе руководствуется:

 -  Законами Российской Федерации; 

-  Национальными стандартами, СНиП, техническими условиями и нормативно – 

   технической документами,  действующими в области деятельности электролабо - 
   ратории; 

-  Правилами технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП);

-  Правилами устройства электроустановок  (ПУЭ, 6-е 7-е изд.);

-  Межотраслевыми Правилами по охране труда (правилами безопасности)  при 

    эксплуатации электроустановок (ПОТ РМ – 016 2001.  РД 153 – 34.0 – 03.150 – 

    00, 2001г., с  изменениями  от 18.02 2003г.);

 -  Правилами применения и испытания средств защиты, используемых в электро-

    установках, техническими требованиями к ним;

- Положением об ЭЛ ОАО «д»                                   -
  Уставом  ОАО «вод»; 
-  Инструкцией о мерах пожарной безопасности в административно – бытовых и 

   производственных помещениях предприятия, объектах проведения испытаний 

   и измерений  электрооборудования и электроустановок,

-  Правилами внутреннего трудового распорядка работников ОАО «Владыкинский механический завод»;
- Другими действующими в ОАО «Владыкинский механический завод» положениями  и инструкциями;

-  Настоящей должностной инструкцией.
2. ОБЯЗАННОСТИ.
В обязанности инженера ЭЛ входят:
          2.1. Разрабатывать программу проведения испытаний (измерений) электрооборудования на объектах заказчиков;

          2.2. Осуществлять подготовку средств измерений (СИ) и испытательного оборудования (ИО) ЭЛ;

          2.3. Организовывать подготовку необходимых условий для проведения испытаний (измерений)  электрооборудования и электроустановок;
         2.4.Участвовать в  проведении испытаний (измерений) в электроустановках зданий и сооружений в соответствии с требованиями действующих Норм и Правил, ГОСТ-ов и утверждённых  методик проведения испытаний (измерений)  электро-оборудования и электроустановок;
         2.5. Оформлять протоколы по результатам проведенных испытаний (измерений) в соответствии с разработанными и утверждёнными формами;
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          2.6. Обеспечивать высокое качество проведения испытаний (измерений) 

и оформления протоколов по их результатам;

          2.7. На рабочих местах  соблюдать требования охраны труда, санитарных 
норм и правил и правил охраны окружающей среды;

          2.8. Анализировать опыт применения методических документов  ЭЛ и 
участвовать в подготовке предложений об их изменении и дополнении;

          2.9.Соблюдать установленные и согласованные сроки проведения 

испытаний (измерений) электрооборудования и электроустановок;

          2.10. Не допускать выхода из строя средств измерений и испытательного

оборудования по причине их неправильной эксплуатации;
          2.11. Визировать материалы, подготавливаемые для утверждения руково – 

дителем  ЭЛ;

          2.12. Принимать, регистрировать и организовывать хранение нормативной документации, протоколов испытаний (измерений)  электрооборудования и 

другой документации в соответствии с установленным порядком;

          2.13. Не разглашать сведения, составляющие коммерческую тайну 

заказчика  и  электролаборатории.

3. ПРАВА.

Инженер  электролаборатории имеет право:

         3.1. Вносить предложения руководителю ЭЛ предложения по совершенст –

вованию работы, связанной с выполнением обязанностей предусмотренных 
данной инструкцией;

           3.2. Докладывать руководителю ЭЛ о  всех выявленных  недостатках  в 

пределах своей компетенции;

           3.3. Посещать в установленном порядке предприятия для выполнения служебных обязанностей;

           3.4. Получать необходимую для работы информацию из любых доступных 

источников;
           3.5. Взаимодействовать в рамках своих обязанностей с заказчиками и 

привлекаемыми для выполнения работ специалистами сторонних организаций,

4. ОТВЕТСТВЕЕНОСТЬ.
Инженер  электролаборатории несёт ответственность за:
           4.1.Качество и своевременность проведения испытаний (измерений) 

электрооборудования и .электроустановок зданий и сооружений;

           4.2 Достоверность, объективность и требуемую точность результатов 

испытаний (измерений) электрооборудования и электроустановок;

           4.3. Проявление необъективности и дискриминации по отношению к заказчикам;

           4.4. Предоставление ложной информации руководству ЭЛ и 
контролирующим организациям;

                                                                -  3  -

          4.5. Нарушение порядка работы с документацией  и другие нарушения, отражающиеся на результатах деятельности  ЭЛ.

         4.6. Разглашение сведений конфиденциального характера.

5.  КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ.

        5.1. Инженер ЭЛ должен иметь высшее или среднее техническое образование (инженер – электрик, техник – электрик), быть допущен к проведению работ по испытаниям (измерениям) электрооборудования и электроустановок, иметь практический опыт работы в этой области и уметь проводить работы по
испытаниям (измерениям)  электрооборудования и электроустановок.
Руководитель электролаборатории: __________________/ /  /
 ОАО « 
»                                            
                                           «_____»  июля 2012г.

С должностной инструкцией 
ознакомлен  инженер ЭЛ:       ______________________/                                    /
                                             «____» июля  2012г.
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